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Objeto del Contrato

"El Contratista" se compromete a prestar sus servicios profesionales en general en la Direccion de Cooperaciéon Nacional e
Internacional del Despacho Ministerial del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién, diligencia, con arreglo a los
principios de la ética y probidad, en la prestacion de servicios y cumplimiento de las actividades que se describen a
continuacion, sin ser estas limitativas, sino Unicamente enunciativas.

Actividades conforme al contrato

Asesorar en los procesos legales y administrativos requeridos por la Direccién de Cooperacién Nacional e
Internacional;

Asesorar en las reuniones de caracter legal de la Direccidén de Cooperacién Nacional e Internacional:

Analizar e interpretar de leyes, reglamentos, acuerdos, convenios y demas normativa legal aplicable, velando por su
correcta observancia y aplicacion;

Elaborar y revisar las actas administrativas, dictdmenes, providencias y demas documentacion de naturaleza legal
que se gestione en la Direccién de Cooperacion Nacional e Internacional:

Analizar convenios marco, convenios especificos y cartas de entendimiento de la cooperacién nacional e
internacional para los proyectos del Ministerio;

Gestionar los convenios de cooperacion nacional e internacional, ejecutando el seguimiento de cada expediente
hasta su conclusion;

Otras actividades relacionadas al servicio que presta. P
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Resultados de la prestacién del servicio conforme al contrato

a) Brindeé asesoria continua en los procesos administrativos y legales de la Direccion, impulsando los expedientes de

transferencia financiera con el CONVENIO DE TRANSFERENCIA FINANCIERA ENTRE EL MINISTERIO DE
CULTURA Y DEPORTES A TRAVES DEL VICEMINISTERIO DE CULTURA Y LA ASOCIACION CIVIL CAJA
LUDICA (en espera del visto bueno del Ministro), el CONVENIO DE TRANSFERENCIA DEL PROYECTO
“PRISMA” — CINE DESDE LOS TERRITORIOS: FORMACION, CREACION Y CIRCULACION AUDIOVISUAL EN
GUATEMALA” ENTRE EL MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES A TRAVES DEL VICE MINISTERIO DE
CULTURA Y LA FUNDACION PRO DESARROLLO PRO (integracién del expediente para la solicitud de
dictamenes) y seguimiento al CONVENIO DE TRANSFERENCIA FINANCIERA ENTRE EL MINISTERIO DE
CULTURA Y DEPORTES A TRAVES DEL VICEMINISTERIO DEL DEPORTE Y LA RECREACION Y LA
ASOCIACION GUATEMALTECA DE OLIMPIADAS ESPECIALES PARA EL FOMENTO DE LA ACTIVIDAD
FISICA'Y EL DEPORTE EN LA JUVENTUD GUATEMALTECA EN CONDICION DE DISCAPACIDAD (en espera
del visto bueno del Ministro).

Seguimiento y apoyo con el CONVENIO DE COOPERACION INTERINSTITUCIONAL ENTRE EL MINISTERIO DE
CULTURA Y DEPORTES A TRAVES DEL VICEMINISTERIO DE CULTURA Y EL APORTE PARA LA
DESCENTRALIZACION CULTURAL “ADESCA” (se solicitaron dictdmenes a las areas correspondientes),
seguimiento al CONVENIO DE COOPERACION INTERINSTITUCIONAL ENTRE EL MINISTERIO DE CULTURA
Y DEPORTES,A TRAVES DEL VICEMINISTERIO DEL DEPORTE Y LA RECREACION Y EL INSTITUTO
GUATEMALTECO DE MIGRACION, gestiones y suscripcion del Convenio Marco con la FUNDACION MIGUEL
ANGEL ASTURIAS, el ofrecimiento de la EMBAJADA DE TAILANDIA, y las coordinaciones interinstitucionales con
el CONVENIO DE COOPERACION INTERINSTITUCIONAL ENTRE EL MINISTERIO DE GOBERNACION Y EL
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES, PARA EL DESARROLLO DE ACCIONES CONJUNTAS PARA LA
PREVENCION DE LA VIOLENCIA Y LA CONVIVENCIA PACIFICA, CON ENFASIS EN NINEZ, ADOLESCENCIA,
JUVENTUD Y MUJERES y el “CONVENIO” DE COOPERACION INTERINSTITUCIONAL ENTRE EL MINISTERIO
DE CULTURA Y DEPORTES -MICUDE- Y LA PROCURADURIA DE DERECHOS HUMANOS -PDH-.

Participé activamente en mesas técnicas e institucionales, incluyendo las sesiones y coordinaciones del proyecto
bilateral COMIXTA PERU-GT, seguimiento a los convenios, elaborando las respectivas ayudas de memoria y
proveyendo criterios juridicos para salvaguardar la trazabilidad y los controles correspondientes.

Interpreté y apliqué la normativa vigente —incluyendo la Ley del Presupuesto (Decreto 36-2024 y sus reformas
segun Decreto 3-2026)—, velando por su observancia en la estructuracién de asignaciones presupuestarias para
proyectos (el CONVENIO DE TRANSFERENCIA FINANCIERA ENTRE EL MINISTERIO DE CULTURA Y
DEPORTES A TRAVES DEL VICEMINISTERIO DE CULTURA Y LA ASOCIACION CIVIL CAJA LUDICA, el
CONVENIO DE TRANSFERENCIA DEL PROYECTO “PRISMA” - CINE DESDE LOS TERRITORIOS:
FORMACION, CREACION Y CIRCULACION AUDIOVISUAL EN GUATEMALA” ENTRE EL MINISTERIO DE
CULTURA Y DEPORTES A TRAVES DEL VICE MINISTERIO DE CULTURA Y LA FUNDACION PRO
DESARROLLO PRO y el CONVENIO DE TRANSFERENCIA FINANCIERA ENTRE EL MINISTERIO DE
CULTURA Y DEPORTES A TRAVES DEL VICEMINISTERIO DEL DEPORTE Y LA RECREACION Y LA
ASOCIACION GUATEMALTECA DE OLIMPIADAS ESPECIALES PARA EL FOMENTO DE LA ACTIVIDAD
FISICA Y EL DEPORTE EN LA JUVENTUD GUATEMALTECA EN CONDICION DE DISCAPACIDAD).

Elaboré oficios, providencias, ayudas de memoria, asi como las comunicaciones oficiales por correo electrénico y
revise dictamenes técnicos, financieros y juridicos para el seguimiento de los expedientes asignados.

Efectué el andlisis juridico y la revisién de clausulados de convenios de transferencia e interinstitucionales,
destacando los expedientes del CONVENIO DE TRANSFERENCIA FINANCIERA ENTRE EL MINISTERIO DE
CULTURA Y DEPORTES A TRAVES DEL VICEMINISTERIO DE CULTURA Y LA ASOCIACION CIVIL CAJA
LUDICA, el CONVENIO DE COOPERACION INTERINSTITUCIONAL ENTRE EL MINISTERIO DE CULTURA'Y
DEPORTES A TRAVES DEL VICEMINISTERIO DE CULTURA Y EL APORTE PARA LA DESCENTRALIZACION
CULTURAL “ADESCA”, el CONVENIO DE TRANSFERENCIA DEL PROYECTO “PRISMA” — CINE DESDE LOS
TERRITORIOS: FORMACION, CREACION Y CIRCULACION AUDIOVISUAL EN GUATEMALA” ENTRE EL
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES A TRAVES DEL VICE MINISTERIO DE CULTURA Y LA FUNDACION
PRO DESARROLLO PRO, el Convenio Marco con la FUNDACION MIGUEL ANGEL ASTURIAS, el convenio de
prevencion de la violencia con el CONVENIO DE COOPERACION INTERINSTITUCIONAL ENTRE EL MINISTERIO
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DE GOBERNACION Y EL MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES, PARA EL DESARROLLO DE ACCIONES
CONJUNTAS PARA LA PREVENCION DE LA VIOLENCIA Y LA CONVIVENCIA PACIFICA, CON ENFASIS EN
NINEZ, ADOLESCENCIA, JUVENTUD Y MUJERES, el CONVENIO DE COOPERACION INTERINSTITUCIONAL
ENTRE EL MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES -MICUDE- Y LA PROCURADURIA DE DERECHOS
HUMANOS -PDH-, el CONVENIO DE TRANSFERENCIA FINANCIERA ENTRE EL MINISTERIO DE CULTURA'Y
DEPORTES A TRAVES DEL VICEMINISTERIO DEL DEPORTE Y LA RECREACION Y LA ASOCIACION
GUATEMALTECA DE OLIMPIADAS ESPECIALES PARA EL FOMENTO DE LA ACTIVIDAD FISICA Y EL
DEPORTE EN LA JUVENTUD GUATEMALTECA EN CONDICION DE DISCAPACIDAD, el CONVENIO DE
COOPERACION INTERINSTITUCIONAL ENTRE EL MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES,A TRAVES DEL
VICEMINISTERIO DEL DEPORTE Y LA RECREACION Y EL INSTITUTO GUATEMALTECO DE MIGRACION, las
directrices de COMIXTA PERU-GT y el ofrecimiento de cooperacién internacional de la EMBAJADA DE
TAILANDIA.

Di seguimiento sistematico a los expedientes de cooperacion hasta su fase de conclusién o elevacion a despacho
superior, abarcando las gestiones pertinentes.

Atendi requerimientos adicionales de indole administrativa, de enlace interinstitucional, registro de ayudas de
memoria de mesas técnicas.

KARLA DANIELA RIVERA LOPEZ

Firma de Contratista
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DIANA MARIA BENAVENTE BENAVENTE

Benavente
Directora de Cooperacién Nacional ¢ Intgrnagi
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